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Didu 1. Pham vi diéu chinh
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Diéu 2. Giai thich thuit ngir
1.
a.
b.

B 0o a0

Chwong I: Quy dinh chung

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan Logistics Vicem duoc x4y dung theo |
qui dinh cua:

Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

Luét Chimg khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

Luat s6 62/2010/QH12 sira ddi, bd sung mot sé didu ciia Luat ching khoan sé 70/2006/QH11;
Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng din vé quan tri Cong ty 4p dung ddi véi
Cong ty dai chuing;

Thong tu sb 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 huéng din mot sb didu cta Nghi dinh sb
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé quan tri Cong ty ap dung dbi voi Cong ty dai
chung;

Didu 1& td chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phin Logistics Vicem;

o

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty Cb phan Logistics Vicem
dé bao vé quyén va loi ich hop phép ctia cb dong, thiét 14p nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghiép ctia céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong gidm dbc, Ban kidm soat va can bd
quan ly cua Cong ty;
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Quy ché nay ciing 14 co s d& d4anh gia viéc thyuc hién quan tri Cong ty ctia Cong ty.

Chit viét tat:

“Céng ty” 1a Cong ty C6 phén Logistics Vicem;

“Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh Céng ty C5 phin” sb 0301975289 do S& KH va Pdu tu
TP Hd Chi Minh cp ngay 01/7/2020 (ding ky thay doi 1an 10);

“PDHPCP”: Dai hdi dong cb dong;

“HPQT”: Hoi ddng quan tri;

“BKS”: Ban kiém soét.

Nhimng tir ngft dudi day duge hiéu nhu sau:

“Quén tri Cong ty” 12 hé théng cac nguyén téc, bao gdm:

- Dam bao co céu quan trj hop 1y,

- Pam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS;

- Pam bao quyén lgi clia c6 dong va nhitng nguoi cé lién quan;

- DPam bao dbi xir cong bang giita cic cd dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

“Cong ty dai chiing” 1a Cong ty Cb phan dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Luét chimg khoén;
“C§ dong 16n” 1a cb déng s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir 5% trd 1én s6 b phiéu c6 quyén bidu
quyét ctia Cong ty (theo quy dinh tai khoén 9 Piéu 6 Lut chimg khoan);

“Ngudi quan 1y doanh nghiép” 1a Cha tich Hbi dong quan tri, Thanh vién Hsi dbng quan tri,
Téng gidm dbc, Pho Tong giam dbc, K& toan truong;

“Ngudi diéu hanh doanh nghiép” la Téng giam dbc, Phé Tong giam dbc;

“Thanh vién HDQT khong didu hanh” (sau day goi 1a thanh vién khong diéu hanh) 1a thanh vién
HPQT khong phai 1a Téng gidm dbc, Pho Tong giam dbe, Ké toan trudng;

“Thanh vién doc 1ap HDQT” (sau ddy goi 14 thanh vién ddc 14p) 1a thanh vién dugce quy dinh tai
khoén 2 Piéu 151 Luat doanh nghiép;



Ngudi phy trdch quan tri Cong ty 1a nguoi ¢6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai Didu
18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

Ngudi ¢6 lién quan 1a c4 nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 17 Didu 4 Luat doanh nghiép,
khoan 34 Piéu 6 Luét chirng khoan;

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hoiic mdt s6 diéu khoan hodc vin ban phép luét s&
bao gbm ca nhiing sira d6i bd sung hoiic vin ban thay thé cac vin ban do;

Truong hop phap luét chuyén nganh ¢6 quy dinh v& quan tri Cong ty khéac véi quy dinh tai Quy
ché nay thi 4p dung quy dinh cta phap luit chuyén nganh.

Chwong II: Trinh tw, thii tuc v& triéu tip va biéu quyét tai PHPCD

Diéu 3. Thi‘mg bao vé viée chdt danh sach cb dﬁng ¢6 quyén tham du hop PHDCD
Théng béo vé viée chdt danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop PHDCD duge thuc hién theo quy

dinh tai Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty va quy dinh cta phép luét chitng khoan 4p dung
cho cac Cong ty dai ching,

Piéu 4. Théng bso triéu tip PHDCH

L.

Thong bdo hop PHPCD dugc giri cho tit ca cac cb dong trong danh sach c6 dong co quyen du

hop bang phuong thire bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia cb dong, dong thoi cong bb trén

trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuéec, S& giao dich chimg

khodn. Ngudi tri¢u tap hop DPHPCP phai guri thong bdo mudi (10) ngay trude ngay khai mac

cudc hop DPHDCD (tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mdt cach hop 18, duge

tra cudce phl hodc duge bé vao hom thw). Chwong trinh hop DHDCD, céc tai liéu lién quan dén

cac van dé s& duge bidu quyét tai dai hoi dugc guri cho céc co déng hoic/va ding trén trang thong

tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém théng bao hop PHDCD,

thong bdo moi hop phai néu 16 duong din dén toan bd tai liéu hop d& cac cb dong c6 thé tiép can,

bao gdm:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh séch va thong tin chi tiét ctia cac {tng vién trong trudng hop bau thanh vién HDQT,
Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 5. Céch thire ding ky tham dy PHDCP

Trude khi khai mac cudce hop, Cong ty phai t1en hanh tha tuc ding ky c¢b dong va phai thyuc hién
viéc ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén dy hop c6 mit dang ky hét.

Diu 6. Céch thire bd phiéu biéu quyét trong PHPCD

L

Tham dy cuc hop Dai hoi ddng cb déng va thuc hién quyén bidu quyét thong qua cac hinh thirc
sau:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop.

b. Uy quyén cho ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cude hop.

¢. Tham du va bidu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tr
khac.

d. G phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Khi tlen hanh dang ky cb dong, Cong ty clp cho tung c¢b dong hodc dai dlen duoc Gy quyén co
quyén biéu quyét mot the bleu quyet trén do ghi so diing ky, ho va tén cta cb dong, ho va tén dai

dién duge Gy quyén, va sb phidu biéu quyét cua cd dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi,
2



sO thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb thé phan dbi nghi quyét duge thu sau, cudi cing
dém téng s6 phiéu tan thanh hay phan d6i dé& quyét dinh. Tdng sb phiéu tan thanh, phan déi, bo
phiéu tréing hogic khong hop 18 theo timg vén dé dugce Chi toa thong bao ngay sau khi tién hanh
bidu quyét vin d& d6. Pai hoi biu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodic giam sat kiém
phiéu theo dé nghi ctia Chii toa. S6 thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong
quyét dinh cin ctr d& nghi ctia Chi toa cude hop.

Cb dong hozc dai dién duge uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong ¢6
trach nhiém dimg dai hdi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cta nhiing ndi dung da
duoc bibu quyét trude do khong thay ddi.

Piéu 7. Céch thire kiém phiéu

1.

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Didu 21 Didu 18 Cong ty, cdc quyét dinh cta

DHDCP vé céc véan d& sau ddy s& duoc thong qua khi ¢ tir 51% trd 1én téng sb phidu bau cua

cac ¢b dong c6 quyén bidu quyét c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc Uy quyén c6 mit

tai cugc hop PHDCD:

a. Thong qua bao céo tai chinh nim;

b. K& hoach phét trién ngén va dai han ctia Cong ty;

¢.  Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS va bdo céo viéc HDQT bd nhiém
Tong giém doc;

d. Céc vAn dé khac thudc thAm quyén quyét dinh cia PHDCD.

Bau thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luit doanh

nghi¢p.

Céc quyét dinh ctia PHPCD lién quan dén viée sira d6i va bd sung Diéu 1¢, loai cb phiéu va sb

luong c6 phiéu duge chao ban, viée t6 chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai

san Cong ty hodc cic chi nhanh thyc hién c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cta Cong ty

tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gin nhét dugc kiém toan duge théng qua khi ¢b tir 65% trd 1én

tbng sb phiéu bau céac cb ddng ¢ quyén bidu quyét co mit truc tiép hoédc thong qua dai dién dugc

lly quyén c6 mit tai cudc hop PHDCD.

Céc nghi quyét PHDCP duoc théng qua bing 100% tong sé Cb phdn cé quyén biéu quyét 14 hop

phéap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tir va thu tuc thong qua nghi quyét d6 khong duoc thuc hién

dang nhu quy dinh.

Piéu 8. Thong bio két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng béo két qua kiém phiéu truc tiép tai cudc
hop PHDCP. Théng béo két qua kiém phiéu phai néu cu thé sé phiéu tan thanh, sé phiéu khong
tan thanh, sb phiéu khong c6 y kién ddi véi timg vén dé.

Diéu 9. Cich thirc phin d6i quyét dinh ciia PHPCD

1.

CH dong biu quyét phan dbi phan déi nghi quyét vé viée td chirc lai Cong ty hoic thay dbi
quyén, nghia vu ctia cd dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty ¢6 quyén yéu cdu Cong ty mua lai cd
phin ciia minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong d6 néu 15 tén, dia chi ciia cb déng, s6 lwong
CH phén timg loai, gia du dinh bén, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén
Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay DHDCD théng qua nghi quyét vé cac van dé quy
dinh tai khodn nay.

Cong ty phai mua lai C§ phén theo yéu ciu ctia cd dong quy dinh tai khoan 1 Pidu nay véi gia

thi treong hodc gia dugce tinh theo nguyén tac quy dinh tai Piéu 1&€ Cong ty trong thdi han 90

ngay, ké tir ngdy nhén duogc yéu cau. Truomg hop khong théa thudn duogc vé gia thi cac bén cb
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thé yéu cau mot t chirc thdm dinh gi4 chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhét 03 t&
chirc thAm dinh gi4 chuyén nghiép dé cd dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi ciing.

Diéu 10. Lap bién ban hop DHPCD

I.

Cudc hop DPHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gilt dudi hinh thic
dién tir khéc. Bién ban phai dugc 14p bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh va c6 céc
ndi dung chi yéu sau ddy:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Theoi gian va dia diém hop PHPCB;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

e o o p

Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cude hop va céc ¥ kién phét biéu tai cude hop PHDCD vé timg vén d&
trong chuong trinh hop,

f. So c¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia cac cb dong du hop, phu lyc danh sach ding ky

cb dong, dai dién c6 dbng du hop véi s6 C6 phan va s6 phiéu biu tuong mg;

g. Tong sb phleu bidu quyét dbi voi timg vAn dé biéu quyét, trong dé ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong sb phleu hop le, khong hop le, tan thanh khéng tan thanh va khong cé y kién; ty
1& twong (mg trén tong s6 phiéu bidu quyét cua cd dong du hop;

h. Céc vin @& da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong rng;

i. Chir ky cta chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 14p béng tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhw nhau. Truong hop

c6 su khéc nhau vé& ni dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng

Viét c6 hiéu lyc ap dung.

Bién ban hop DHDCD phai dugc 14p xong va théng qua truée khi két thic cude hop. Cha toa va

thur ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thye, chinh x4c cia ndi dung bién

ban.

Bién ban hop DPHDCD phai duoce cong bb trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thdi han

hai muoi bén (24) giv hodic giri cho tit ca céc cb dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir

ngay két thic cude hop.

Bién ban hop PHPCD duoc coi 14 bing chimg xac thuc vé nhitng cong viéc dd duoc tién hanh

tai cudc hop DPHDCD trir khi ¢6 y kién phan dbi v& ndi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu

tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

Bién ban hop DHDCD, phu lyc danh sach c6 déng dang ky du hop kém chit ky cia cb dong, vin

ban ity quyén tham du hop va tai li¢u ¢6 lién quan phai dugc luu giir tai tru sé chinh ctia Cong ty.

Piéu 11. Céng bd Nghi quyét PHPCD
Nghi quyét DPHDCP phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va cic quy dinh
cua phap ludt chig khoan.

Diéu 12. Viéc PHPCD théng qua nghi quyét bing hinh thire 1y y kién bing viin bin

1

HDQT ¢6 quyén lay ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia PHDCPD khi xét
thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

HPQT phai chuin bi phiéu iy ¥ kién, dy thao nghi quyét PHPCD va céac tai lidu giai trinh dy
thao nghl quyét. HBQT phal dam bao g, cong b6 tai liéu cho c4c cb dong trong mdt thoi glan
h0'p 1y dé xem xet bidu quyét va phai giri it nhit muoi (10) ngdy trude ngay hét han nhén phiéu
ldy y kién. Yéu clu va céch thirc gtri phiu 14y vy kién va tai liéu kém theo duoc thue hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Piéu l& Cong ty.




3. Phiéu lay y kién phai c6 cc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé sb doanh nghiép;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb Thé ciin cudc cong dén, Gidy ching minh nhan dan,
Ho chiéu hodic chimg thuc ¢4 nhan hop phép khéc cia cb dong 14 c4 nhan; tén, ma sb doanh
nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh coa cb ddng 1a to chire hodc ho, tén,
dia chi thuong tri, qubc tich, sé Thé cin cudc cong déan, Gidy chimg minh nhén dan, Ho
chiéu hodc chimg thue ca nhan hop phap khéc cua dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a to
chic; s6 lugng C6 phin cia timg loai va sb phiéu biu quyét cta
cb dong;

d. Vén dé can ldy v kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong én biél;l quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi véi timg
van dé lay y kién,

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu l4y ¥ kién da dwoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty.

Phiéu l4y ¥ kién dd dugc tra 101 phai c6 chit ky ctia ¢d déng 13 ¢4 nhéan, hodc nguoi dai dién theo

phap luat cia cb dong 14 t6 chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phap ludt cia td chirc duoc uy

quyén.

Phiéu ]éy ¥ kién c6 thé dugc giri v& Cong ty theo céc hinh thic sau:

a. Gui thu: Phiéu ldy y kién giri v& Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai
duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gt fax hogc thu dién tir: Phidu 14y y kién giri v& Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai duogc
gitt bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 14y y kién Céng ty nhan dugc sau thoi han di x4c dinh tai néi dung phiéu ldy ¥ kién
hogc di bj mé trong trudmg hop giri thu hodic duge cong bd trudce thoi diém kidm phiéu trong
truomg hop gl fax, thu dién tir 12 khong hop 1&. Phiéu lay y kién khéng duge giri vé dugc coi 1a
phiéu khong tham gia bidu quyét.

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia BKS hodic cua ¢b dong

khong phai 12 ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi dung chu yéu

sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich va c4c vAn d& cin 14y y kién d& thong qua nghi quyét;

c. Sb cb dong voi tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb phiéu
bidu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18 va phwong thirc giri phidu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

d. Tdng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c¢6 ¥ kién dbi véi timg van dé;

Céc van dé di duoc théng qua;

Ho, tén, chit ky ctia Chii tich HDQT, ngudi dai dién theo phap luat ctia Cong ty, ngudi kiém

phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach
nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé& cac
thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc gii dén céc cb dong trong vong mudi lim (15) ngay, k& tur ngay

két thuc kiém phiéu. Truomg hop Cong ty ¢6 trang thong tin dién tir, viée giri bién ban kiém

phiéu ¢6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tr cia Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
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8. Phiéu ldy y kién da dugc tra 10, bién ban kidm phiéu, nghi quyét d& duoc thong qua va tai liéu

¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1dy y kién déu phai duge luu giir tai try s& chinh cua Cong ty.

9. Nghi quyét duoc th(“)ng qua theo hinh thirc 14y y kién cb dong béng vin ban phai duoc s cb

dong dai dién it nhit 51% téng s6 C8 phin c6 quyén bidu quyét chip thuin va cé gia tri nhu nghi
quyét dugc thong qua tai cude hop DPHDCD.

10. Céc trudmg hop khong dugce 14y y kién bing vin ban:

a. Thong qua bao cao tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngén va dai han ctia Céng ty;

¢. Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va bdo co
viéc Hoi ddng quan tri bd nhidm Tdng giam dbe.

Chwong ITI: Thanh vién HPQT

Ditu 13. Tiéu chuén thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phéi c¢6 céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1& Céng
ty.

Diéu 14. Cdch thire cb dong, nhém cb ddng wng cir, @ civ ngwdi vao vi tri thanh vién HPQT

Céac co dong ndm giit C6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang co quyén
gop sb quyen bidu quyet de dé cir cc img Vlen HDQT CH dong hodc nhém cb dong ndm gitr tir
10% dén duéi 20% tong s6 C6 phén ¢6 quyén biéu quyét duoc @& cir mot (01) ung vién; tir 20%
dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) ting vién; tir 30% dén dudi 40% duoc d& ctr t6i da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir t6i da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc dé ot t6i da nam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge d cir téi da sau (06) img vién;
tir 70% dén 80% dugc dé cir téi da bay (07) img vién; va tir 80% tré lén duge d& ctr t6i da tam
(08) tmg vién,

Pidu 15. Cich thitc biu thanh vién HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thite bdu ddn phiéu, theo do
mdi ¢§ déng c6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong tmg véi tong sb CH phén sé hiru nhan véi sb
thanh vién dugc biu cua HDQT va cb dong co quyén ddn hét hodc mot phén tdng sb phiéu bau
clua mmh cho mét hodc mét sb u‘ng clr vién. Ngum tring ctr thanh v1en HDQT duoc xé4c dinh
theo sb phleu bau tinh tir cao xubng thap, bét déu tir img cir vién ¢ sb phiéu bau cao nhét cho
dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Didu 18 Cong ty. Truong hop co tir 02 tng it vién trd 1én
dat cliing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cubi cing cta HPQT thi s& tién hanh bau lai
trong sd cac tmg ¢t vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodic Iira chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hoc Piéu 18 Cong ty.

Diéu 16. Céc trwdng hep mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT khéng con tu cich thanh vién HDQT trong céc trudmg hop sau:

s

Khéng du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cta Luét doanh nghiép hodc bi phép cim
khéng dugce lam thanh vién HPQT;

Cé don tir chirc;

Bi rbi loan tAm thin va thanh vién khic cia HDPQT c6 nhing bing chimg chuyén mon chirng td
nguoi d6 khong con néng luc hanh vi;

Khéng tham dy céc cude hop ciia HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc ma khong cé su chép
thudn cia HDQT;

Theo quyét dinh cia PHPCD;




6. C6 tinh cung cép thong tin c4 nhan sai khi giti cho Cong ty véi tu cach 1a tng vién HDQT géy
anh hudng nghiém trong dén uy tin, hinh anh va l¢i ich clia Cong ty.

Diéu 17. Théng bao vé viée bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT
Théng bao vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

Didu 18. Céch thire gidi thiéu ing vién thanh vién HDQT

Truong hop dé xac dinh dugc trude ting vién, thong tin lién quan dén cac tng vién HPQT duoc dua
vao tai liéu hop PHPCP va cong bd tdi thiu muoi (10) ngay trude ngdy khai mac cudc hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hidu vé& cac g vién nay
truge khi bo phiéu, tng vién HPQT phéi c¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xé4c va
hop 1y cua cac thong tin ca nhén dugc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vy mét céch trung
thue néu duge bau lam thanh vién HPQT. Théng tin lién quan dén tmg vién HPQT duoc cong bd
bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

2. Trinh d6 hoc vAn;

3. Trinh d§ chuyén mon;

4. Qua trinh cong tac;

5. Céc Cong ty ma tmg vién dang ndm giit chirc vy thanh vién HDQT va céc chitc danh quan ly

khac;

6. Béo céo danh gia vé& dong goép cta timg vién cho Cong ty, trong trudng hop tng vién do hién
dang l1a thanh vién HDQT cua Cong ty;

7. Cac lgi ich cd lién quan téi Cong ty (néu co);

8. Mo, tén cta cb dong hodc nhém cb dong dé cir tmg vién d6 (néu co);

9. Céc thong tin khéc (néu co).

Chwong IV: Hop HDQT

Piéu 19. Théng biao hop HPQT

1. Thong bdo hop HPQT phai duoc giri cho cac thanh vién HDQT va céc Kiém sodt vién it nhét
nam (05) ngdy lam viéc trudc ngdy hop. Thanh vién HPQT c6 thé tir chbi théng bdo mdi hop
bing vén ban, viée tir chbi nay co thé duoc thay d6i hodic hity bd bing vin ban cta thanh vién
HDQT dé. Théng béo hop HDQT phai dugc lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong béo day
du thoi gian, dia diém hop, chuwong trinh, ndi dung céc vAn @8 thao luan, kém theo tai liu cén
thiét v& nhitng vin d& duogc thao luin va biéu quyét tai cudc hop va phiéu bidu quyét cia
thanh vién.

2. Théng béo moi hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phéi bao
dam dén duge dia chi lién lac chia tirng thanh vién HDQT va céc Kiém soat vién dugc ding ky
tai Cong ty.

Pidu 20. Didu kién tb chirc hop HPQT

1. Céac cudc hop cua HPQT dugc tién hanh khi c6 it nhit ba phin tu (3/4) tbng s thanh vién
HDQT c6 miit tryc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge dy quyén) néu duge da sb
thanh vién HPQT chép thuén,

2. Trudng hop khong da sd thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge tridu tap lan thi
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thit nhat. Cudc hop triéu tép lan thir
hai duge tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HDQT du hop.

3. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thitc hdi nghi truc tuyén gifta cac thanh
vién ciia Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Khoan 9 Piéu 30 Diéu 1¢ Cong ty.
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Didu 21. Céch thire bibu quyét

1. Trur quy dmh tai diém b khoan 11 Didu 30 Didu 1€ Cong ty, mdi thanh vién HPQT hoic nguoi
dugc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Didu ndy truc tiép ¢ mit voi tu cach c4 nhan tai cudc
hop HPQT c¢6 mét (01) phiéu bidu quyét;

2. Thanh vién HPQT khéng dugc bidu quyét v& cac hop dong, cac giao dich hodc dé xuAt ma thanh
vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau thufin hodic c6 thé
méu thuén véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao ty 1& thanh vién tbi
thleu c6 mit d€ c6 thé t& chirc cude hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng co
quyén bidu quyét;

3. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30 Pidu 18 Cong ty, khi c6 vAn d phat sinh tai cudc
hop lién quan dén 10'1 ich hodc quyen biéu quyet cua thanh vién HBQT ma thanh vién d6 khong
tu nguyén tir bd quyén bidu quyét, phan quyét cta chu toa 13 quyét dinh cudi cung, trix trudng
hop tinh chét hogic pham vi loi ich cia thanh vién HDQT lién quan chua dwgc cong bb diy du;

4. Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai diém a va diém b khoan 5 Didu
40 Diéu 1& Cong ty duge coi la cb loi ich d4ng ké trong hop dong do;

5. Kiém soat vién c6 quyén du cude hop HPQT, ¢6 quyén thio lun nhung khong duoc
biéu quyét.

Diéu 22. Céch thire théng qua nghi quyét ciia HPQT
1. HBQT théng qua cac quyet dinh va ra nghi quyet trén co s& da sb thanh vién HDQT du hop tan

thanh. Truong horp s6 phleu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu bidu quyét cia Chu
tich HDQT 14 phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyet theo hinh thic 1dy y klen bang véin ban dugc thong qua trén co sé ¥ kién tan thanh
ctia da sb thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay ¢ hidu luc va gia tri nhur nghi
quyét duoc thong qua tai cude hop.

Diéu 23. Ghi bién ban hop HDQT
Bién ban hop HPQT phai duogc ghi diy du, trung thuc. HDQT c6 thé yéu cAu mét thanh vién HPQT
hodc mot nguoi khac 1am thu ky ghi bién ban hop.

Diéu 24. Théng bio nghj quyét HPQT
Nghi quyét HDQT phai duoc théng bdo t6i cic bén 6 lién quan theo quy dinh tai Didu 16
Cong ty.

Chwong V: Kiém sodt vién

Diéu 25. Tiéu chudn Kiém sost vién

Kiém soat vién dép g céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 164 Luét doanh

nghiép, Diéu 18 Céng ty va khong thude cac truomg hop sau:

1. Lam viéc trong b phén ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

2. La thanh vién hay nhén vién cta Cong ty kiém toan doc 1ap thyc hién kiém todn céc bdo céo tai
chinh cua Céng ty trong ba (03) ndm lién truGe do.

Diéu 26. Cich thire ¢d dong, nhém c6 dong ving cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soat vién
1. Viéc 1rng ctr, d& cir Kidm sodt vién dugc thuc hién tuong ty quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
25 Pidu 18 Cong ty.
2. Trudmg hop s6 lwong céc ung vién BKS théng qua d& cir va u’ng ctr khong du s6 lugng cin thiét,
BKS duong nhiém cé thé @& cir thém img vién hodc té chirc d cir theo co ché quy dinh tai Pidu
8



1& Cong ty va Quy ché ndy. Co ché BKS duong nhiém d& cir tmg vién BKS phai dugc cong bd
16 rang va phai dugc DPHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cur.

Diéu 27. Céch thirc biu kiém sost vién

Viée biéu quyét bau BKS phai thyuc hién theo phuong thirc bdu don phiéu, theo d6 mbi ¢d déng co
t6ng sd phiéu biéu quyét twong tng véi téng s6 Cb phan s& hitu nhan vai sb thanh vién dugc bau cia
BKS va cb dong co quyén ddn hét hodc mot phé”m téng s6 phiéu bdu cta minh cho mot hodc mot $6
{mg cir vién. Nguai tring ctr thanh vién Kiém soat vién duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thép, bit dau tir g cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh
tai Didu 16 Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gng cir vién try 1én dat cing s6 phiéu biu nhr nhau cho
thanh vién cudi cing ciia BKS thi s& tién hanh biu lai trong sb cac tng cir vién cé sb phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodic Didu 1 Cong ty.

Didu 28. Cic trwdng hep mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cic trudmg hgp sau:
a. Khong con du tiéu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luét doanh
nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong sau (06) thang lién tuc trir truong hop bat
kha khang;
c. C6 don tir chirc va dugc chip thusn.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;
b. Vi pham nghiém trong hgac vi pham nhiu 14n nghia vu cta Kiém soét vién quy dinh cia
Luét doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;
¢. Theo quyét dinh cia DHDCD.

Didu 29. Théng béo vé viéc biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Théng béo vé viée bAu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 16 Céng ty va
quy dinh phap luét chirng khoan.

Chwong VI: Céc tiéu ban thugc HDQT

Pidu 30. Cice tiéu ban thuge HPQT, co cAu ciia cdc tiéu ban, tiéu chuidn thanh vién caa tiéu

ban:

1. HPQT c6 thé thanh l4p tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan sy, luong
thudng, kiém toan ndi bd. S6 lugng thanh vién cta tiéu ban do HDQT quyét dinh, nhung nén c6
it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctia HDQT va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién
HDQT ddc 14p (thanh vien HDQT khong didu hanh) nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong
s6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh cua HPQT. Hoat
dong ctia tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh cuia HDQT. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢ hiéu
luc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va bidu quyét thong qua tai cudc hop ciia tiéu ban 13 thanh
vién HDQT.

2. Céc tiéu ban ciia HPQT c¢6 thé duoc xac 1ap theo Diéu 1é bao gém:
- Tiéu ban chinh sach phat trién.
- Tiéu ban kiém toén.
- Tiéu ban nhéan su.
- Tiéu ban luong thudng.
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3. Tiéu ban nhan sy va tidu ban luong thudng phéi c6 it nhit 1 thanh vién HDQT doc 1ap (1 thanh
vién HDQT khong didu hanh) 1am trudng ban.

4, Céc tiéu ban dic biét khac (Tidu ban glal quyét xung dot, Tidu ban quén ly rui ro...) dugce thanh
lap theo Nghi quyét cta dai hoi ddng c¢b dong hodc Hoi dong quan trj.

5. Tét ca nhiém vy, quyén han ciia mjt tiéu ban bt ky, néu chwa duoge thanh 1ap, s€ 1a nhiém vu va
quyén han ciia HDQT.

Piéu 31. Nguyén tic hoat dgng ciia cic tiéu ban
Viée thyc thi quyét dinh cia HPQT, hoiic cia tiéu ban truc thude HDQT, hodc clia ngudi co tu cach

thanh vién tiéu ban HDQT phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 16
Cong ty.

Diéu 32. Trach nhi¢m, chitc niing ciia cic tiéu ban
1. Tiéu ban chinh s4ch phét trién:

Tham muu cho HDQT trong viée xdc dinh muyc tiéu chién Iwgce kinh doanh ciia Cong ty, dinh
huéng thi truong trong ngén han cling nhu dai han.

Tham muu cho HDQT dé ra cac chinh sach phat trién san phdm truyén thdng va chu lyc cua

Cong ty, nghién ctru, danh gia cic dy an, ddu tu méi cia Cong ty trinh HDQT truée khi quyét
dinh dau tu.

Nghién ciru va phén tich cac yéu t6 cling nhur mic d§ kha thi ctia ké hoach kinh doanh va
ngin sach hang nim do Tbng giam dbc trinh trude khi HDPQT phé duyét va trinh Dai hoi
ddng c¢b dong quyét dinh théng qua.

2. Tiéu ban nhan sy:

Tham mwu cho HDQT vé quy md, co cdu cita HDQT, ngudi didu hanh, cén bd quan 1y khéc
phtt hop véi qui mé hoat dong va chién lugc phét trién ciia Cong ty.
Tham muu cho HBQT xit 1y cdc vén d& vé nhan sy phat sinh trong qué trinh tién hanh céc tha
tuc bdu, bd nhiém, mién nhiém cac chirc danh thanh vién HDQT, thanh vién BKS va nguoi
didu hanh Cong ty theo diing quy dinh phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Nghlen ctru, tham muu cho HBQT trong viéc ban hanh cac quy dinh ndi by ctia Cong ty vé
ché d6 tién luong, thu lao, tién thuéng, quy ché tuyén chon nhén vién, quy trinh dao tao va
céc chinh sach khac ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty.

3. Tiéu ban kiém toan:

Nghién ctru, dédnh gia va phan tich tinh hinh tai chinh cta Céng ty trong tirng thoi ky, dé xuét
v6i HDQT céc bién phap tai chinh hiéu qua va phit hop véi thue té clia Cong ty.

Tham muu cho HPQT ban hanh cac quy dinh vé quéan 1y tai chinh va chi tiéu néi bo.

Kiém tra, kiém toén céc bdo cdo tai chinh do Téng giam dbc (Giam dbc) trinh HDQT théng
qua.

4. Tiu ban luong thuéng:

Tham muu cho HDQT ban hanh céc quy ché, chinh sach v& thi dua khen thuéng va giam sat
viée trién khai thuc hién céc chinh séch nay.

Giam sat viéc cac can bd quan 1y chép hanh cc quy ché noi bo do PHDCD va HBQT ban
hanh. Panh gid mic dd hoan thanh cong vi€c clia cdc thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
Ban Tong giam ddc va can bd quén 1y céip cao cuia Cong ty.

Tu vin cho HPQT chi dao thuc hién cong tac thi dua — khen thudng duoe céng khai, chinh
xdc, cong bang va kip thoi, d& xudt mic trich 18p va stir dung quy khen thudng ciia Cong ty.
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Chwong VII: Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Pidu 33. Cic tiéu chuin ciia ngwdi diéu hanh doanh nghi¢p

1.

Hé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trude Hoi dong
quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi dong quan trj trong cong viée kinh doanh hang ngay
ctua Cong ty.

Cong ty ¢6 Téng giam dbc, hai (02) Phé Tong giam dde, Ké toan truéng do Hdi ddng quén tri bd
nhiém. Viéc bé nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chitic danh néu trén phai dugc théng qua bing
nghi quyét Hoi ddng quan tri.

. Cong ty phai bd nhiém K& toan trudng theo quy dinh cta phép luat. Truong hop Cong ty chua bd

nhiém dugc ngay ké toan truéng thi bb tri ngudi phu trach ké todn hoic thué dich vy 1am ké toan
trirdng theo quy dinh. Thoi gian bo tri ngudi phu trach ké toan t6i da 1a (sau) 06 thang, sau thoi
gian ndy Céng ty phai bd nhiém ngudi lam Ké toan trudng.

Tiéu chudn ctia nguoi didu hanh doanh nghiép:

Ngudi didu hanh doanh nghiép phai dp tng cac tiéu chudn theo quy dinh cta Luét doanh
nghiép, Piéu 18 Cong ty va cic quy dinh phap luat hién hanh khéc.

Diéu 34. Téng gidm dée

118

2.

3.

HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc mét ngudi khac lam Téng giam dbe; ky hop

dbng trong d6 quy dinh thu lao, tién lwong va loi ich khéc. Thu lao, tién hrong va loi ich khéc cua

Téng gidam dbc phai duge béo cdo tai PHDCD thuong nién, duoc thé hién thanh myc riéng trong

Bdo céo tai chinh nidm va duge néu trong Bao céo thudng nién cuia Cong ty.

Nhiém ky cta Téng giam dbc khong qua nim (05) nam va cé thé duge tai bd nhiém nhung khong

qua 02 nhiém ky. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu lyc cin ci vao cac quy dinh tai hop déng lao

dong. Téng giam dbc khong phai 1a ngudi ma phap luat cAm gift chirc vu nay va phai dp tmg cac

tiéu chudn, didu kién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Téng giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Thue hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c¢b dong, ké hoach kinh doanh

va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng cb dong thong qua;

b. Quyét dinh céc van dé khong thude thim quyén cta Hoi ddng quén tri, bao gdm viéc thay mit

Cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thuong mai, td chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh

hang ngay ciia Cong ty theo nhitng thong 1& quan 1y tdt nhat;

c. D& xuét véi Hoi ddng quan tri v& phwong 4n co ciu td chirc; chirc ning, nhiém vu phong

ban/don vi; Quy ché ndi bd ciia Cong ty;

d. D& xuit nhitng bién phap néng cao hoat déng va quan ly ciia Cong ty;

e. D& xudt Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thuéng, ky luat;

quyét dinh mirc luong va cac quyén loi khéc dbi voi cac chirc danh Phé Téng giam dbe va Ké

toan truong;

f. D& xuit Hoi ddng quan tri phé duyét ké hoach sir dung lao dong va tién luong cia Cong ty;

g. Quyét dinh tuyén chon, ky hop ddng, chim dit hop df)ng lao ddng hodc quyét dinh bd nhiém,

mién nhiém, khen thudng, ky luat, mirc lwong va phu cép dbi véi chirc danh Truéng phong/ban va

céc chtre danh tuong duong trén co s duoc sy ddng v cia Hoi ddng quan tri;

h. Quyét dinh tuyén chon, ky hop dong, chdm dit hop ddng lao dong hodc quyét dinh bd nhiém,

mién nhiém, khen thuéng, ky luat, mirc luong va phi,1 cAp dbi véi cac chirc danh tir Phé trudng

phong/ban va cac chirc danh tirong duwong tré xubng;

i. Quyét dinh giao dich dAu tu/ban tai san; thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop

ddng khéc co gia tri dudi 10% tbng gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit cia
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